Zakladni §kola a Materska Skola, Chotévice

543 76 Chotévice 74, okres Trutnov, tel. 744633050, e-mail: skola@zschotevice.cz

Skolni ¥ad MATERSKE SKOLY CHOTEVICE

Adresa: Chotévice 229 PSC 543 76
Telefon: 733 644 051

Reditelka $koly: Mgr. Jana Pachlova

Ziizovatel: Obec Chotévice

Typ skoly: matefska Skola s celodenni péci
Stanovena kapacita: 28 deti

Provozni doba: 6,30 - 16,00 hodin

Skolni ¥ad je vydan v souladu se zdkonem ¢&. 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim,
sttednim, vys$Sim odborném vzdélavani a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdgjSich predpist (dale jen ,,Skolsky zadkon*) a vyhlaSkou ¢. 14/2005 Sb., o ptedskolnim
vzdélavani, ve znéni pozdé¢jSich predpisi (dale jen ,,vyhlaska®). VSichni zaméstnanci
matefské Skoly spolupracuji s rodici s cilem rozvijet a organizovat ¢innost ve prospéch déti a
prohloubeni vzajemného vychovného piisobeni rodiny a Skoly.

1)Prava zakonnych zastupci

pravo na informace o prabéhu a vysledcich vzdelavani déti

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim matefské Skoly tykajicim se podstatnych
zalezitosti vzdélavani déti

na poradenskou pomoc mateiské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

k vyzvedavani ditéte pisemné¢ povéfit jinou osobu (formulafe u ucitelek nebo feditelky
Skoly); bez pisemného povéefeni nevydaji ucitelky dit€ nikomu jinému, nez jeho
zakonnému zastupci

na diskrétnost a ochranu informaci, které se tykaji jejich osobniho a rodinného zivota

2)Povinnosti zakonnych zastupci

dodrzovat provozni dobu matetské skoly - predavat dité osobné ucitelce nebo k tomu
pisemné povéfit jinou osobu

piihlasit své dit¢ k povinnému predskolnimu vzdélavani (od pocatku Skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ dosdhne patého roku veéku) —

zajistit, aby dit¢ fadné¢ dochazelo do matetské Skoly, pfi pfichodu do mateiské Skoly
bylo vhodné a ¢isté upraveno

na vyzvani vedouci ucitelky matefské Skoly se osobné zi€astnit projedndni zadvaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte

informovat matetskou Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prubch
vzdélavani ditéte

dokladat divody neptitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem



oznamovat Skole, Skolskému =zafizeni udaje, které jsou podstatné pro pribch
vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmeény v téchto udajich (idaje pro vedeni skolni
matriky)

ve stanoveném terminu hradit uplatu za predskolni vzdélavani a stravné

do matetské Skoly ptivadét pouze zdravé déti

respektovat pravidla sluSného chovani pfi pobytu v aredlu materské Skoly. Zdrzet se
jakéhokoli projevu fyzického nebo psychického natlaku, verbalni agrese, zastrasSovani
¢i znevazeni zaméstnancii Skoly nebo ostatnich déti a zakonnych zastupct.

fadné pripravit do skiin€k détem obleceni pro pobyt venku (uklid véci z raminek
danych na suSeni)

3)Prava déti

na poskytovani vzdélavani a skolskych sluzeb podle skolského zdkona

na moznost urcit si délku spanku, zvolit si z nabizenych ¢innosti

na ucast ve hie odpovidajici jeho véku

byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji
identitu (pravo vyrust v zdravého télesné i dusevné, pravo byt veden k tomu, aby
respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, nabozenstvi, apod., pravo rozvijet vSechny
své schopnosti a nadani, pravo hrat si, pravo na soukromi)

na emoc¢n¢ kladné prostiedi

byt respektovano jako individualita, ktera si tvoii svilj vlastni Zivot (pravo ovliviiovat
rozhodnuti, co se s nim stane, prdvo na chovani pfiméfené vé&ku, pravo byt
piipravovan na svobodu jednat a Zit svym vlastnim zptisobem)

4)Povinnosti déti

dodrzovat pravidla souziti ve tfid¢, kterd jsou vytvarena spolecné s pedagogickymi
pracovniky

tidit se pokyny zaméstnancli matetské skoly

Setrné zachazet s majetkem a vybavenim mateiské Skoly (nenicit hracky, pomticky...)

dodrzovat pravidla spolecného souziti, dodrzovat zakladni hygienicka a bezpecnostni
pravidla pfiméfena véku

5)Ochrana osobnosti ve Skole (uditel, dité€)

pedagogicti i nepedagogicti zaméstnanci matetské Skoly jsou povinni chranit osobni
udaje déti a jejich zdkonnych zastupct a zachovavat ml¢enlivost o skute¢nostech, se
kterymi ptisli do styku pii vykonu své préace, v souladu s platnymi pravnimi ptredpisy

pravo zakonnych zastupct déti na piistup k osobnim tdajim, na opravu a vymaz
osobnich udajii a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji se fidi
smérnici feditele/ky Skoly k ochrané osobnich udaji

zpracovani osobnich udaji déti za ucelem propagace Skoly (webové stranky,
propagacni materidly, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych
zastupcu deti.

6)Prava pedagogickych pracovniku

na zajiSténi podminek potiebnych pro vykon pedagogické prace (ochrana pied
fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zdkonnych zastupct déti a
dal$ich osob, kter¢ jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole)

na nezasahovani do pifimé pedagogické Cinnosti, které by bylo v rozporu s pravnimi
predpisy



na svobodné vyuzivani metod, forem a prostfedkii v souladu se zasadami a cili
predskolniho vzdélavani
na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

7)Povinnosti pedagogickych pracovniki

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili predSkolniho vzdélavani
chranit a respektovat prava déti

chranit bezpeci a zdravi déti a predchézet v§em formam rizikového chovéni ve skole
informovat feditele/ku Skoly o kazdém naruSeni prav déti a projevech rizikového
chovani

vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skole a podporovat jeho rozvoj

zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuZitim osobni tdaje, informace o zdravotnim
stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni, s nimiz
piiSel do styku — za timto uCelem byly ziizeny uzamykatelné zasuvky, ve kterych je
pedagogicky pracovnik povinen uchovavat evidenc¢ni listy déti (Skolni matriku) a
veskeré dalSi dokumenty obsahujici vySe uvedené informace, poskytovat ditéti a jeho
zdkonnému zastupci informace spojené s vychovou a vzdélavanim — je nepfipustné
tyto informace sdélovat jinym osobam.

8)Otazky tykajici se stravovani projednava rodic¢ s vedouci S$kolni jidelny
e Podminky poskytovani Skolniho stravovani jsou uvedeny ve Vnitinim fadu Skolni

jidelny.

9) Uplata za pi-ed$kolni vzdélavani
¢ je stanovena feditelkou Skoly na obdobi skolniho roku a zdkonny zastupce je s jeji vysi

seznamen nejpozdéji do 30. Cervna predchézejiciho Skolniho roku

e v piipad¢ pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani v pritbéhu roku je zakonny zéastupce

seznamen s vy$i Uplaty pfi pfijeti ditéte

10) Provoz materské Skoly

Provoz Skoly je celodenni od 6,30 do 16,00 hodin /v€etné provozu o prazdninach/.
Provoz matefské Skoly byva prerusen v mésici ¢ervenci a srpnu, zpravidla na 5 tydnt.
Omezeni nebo preruSeni provozu mateiské Skoly oznami vedouci ucitelka Skoly
zastupci ditéte nejméné dva mésice predem, dale pak zabezpeci moznost pobytu ditéte
vjiné MS. Pokud to neni mozné, vyda zastupci ditdte potvrzeni o omezeni nebo
preruseni matetské Skoly.

Déti se do MS piijimaji zpravidla od 6,30 do 8,00 hodin, poté se skola
z bezpeénostnich diivodi zamyka. Pii piichodu do MS po 8,00 hod. zvoiite!

Rodice jsou povinni piedat osobné dité pani ucitelce, teprve potom miize rodi¢ opustit
MS.

Za bezpecnost déti v MS odpovidaji pedagogické pracovnice od doby pievzeti déti od
jejich zastupce do doby jejich predani zastupci ditéte nebo jim pisemné povéiené
osob¢.

Zastupce ditéte je povinen oznamit matefské Skole pfedem zndmou nepiitomnost
ditéte, a to nejpozdéji do 8,00 hod. Neni-li neptitomnost pfedem znama, omluvi dité
neprodlené.

Dit¢ v matetské Skole potrebuje: nahradni obleCeni, pfeziivky /backory/. Na spani
pyZamo, které¢ dostavaji déti 1x za 14 dni doml na vyprani. Déti musi mit své véci
oznacen¢, podepsané. Rodi¢e dbaji o to, aby bylo obleCeni piiméiené pocasi. Pti



ptichodu a odchodu se déti oblékaji za icasti rodicl. Rodice dbaji, aby mély déti véci
ve skiinkach urovnané.

11)Denni rad:
Ramcovy rezim dne jednotlivych tfid

| 6:30 —8:30

schazeni déti, ranni hry dle volby déti, vybér libovolné ¢innosti z nabizenych aktivit,
didakticky zacilené ¢innosti frontdlni, skupinové a individudlni, zvySend logopedicka
péce, pohybové hry

| 8:30—9:00

Hygiena, pfesnidavka

| 9:00 —9:30

didakticky zacilené Cinnosti frontdlni, skupinové a individudlni, komunitni krouZzek,
fizené ¢innosti

| 9:30 - 11:30

Pobyt venku, vychéazka, hry venku

11

:30 - 12:00

Obéd, osobni hygiena

|12

:00 —13:45

Spanek - odpocinkovy rezim, klidové aktivity pro déti se snizenou pottebou spanku

|13

:45 -16:00

vstavani, hygiena, svacina, klidové ¢innosti, hry, zpév, debata o ¢innostech z prubehu,
dne, uklid

‘ Pitny rezim se zajiSt'uje podavanim ¢aji, ovocné $t’avy, pitné vody.

12)Prijimani déti do materské Skoly:

Déti se pfijimaji do MS zpravidla s nastupem od 1. zafi. P¥i zahajeni $kolni
dochazky ptedlozi rodice 1ékarské potvrzeni, Ze je dité zdravé a fadné€ oCkované.
Termin piijimaciho fizeni stanovi feditel/’ka Skoly po dohod¢ se ztizovatelem /byva
pfevazné béhem mésice kvétna piredchazejiciho Skolnimu roku, pro ktery bude dité
do MS zapsano/, o terminech zapisu je vefejnost informovana prostfednictvim
plakatl a internetovych stranek Skoly a zfizovatele.

zatazeni ditéte do matef'ské Skoly rozhoduje feditel/ka Skoly dle kritérii pro pfijimani
déti do MS stanovenych vedenim koly a zfizovatelem.

Rozhodnout o pfijeti maze feditel/ka Skoly vyjimecné€ 1 na dobu urcitou — na zkuSebni
dobu tii mésict, a to v ptipad¢, neni-li pti zapisu do matetské Skoly zcela ziejmé, do
jaké miry bude dité schopno ptizptisobit se podminkdm matetské skoly.

13)Ukoncovani predSkolniho vzdélavani




Reditel/ka $koly miiZze ukonéit dochazku ditéte do mateiské §koly, a to po dohods se
zfizovatelem a po predchozim pisemném upozornéni zastupce ditéte, jestlize:
= dit¢ bez omluvy zastupcem ditdte do MS nejméné jeden mésic
nedochdzi
= zastupce ditéte zdvaznym zptisobem opakované narusuje provoz MS a
jednani k naprave byla bezuspésna.
= netykd se déti v povinném predskolnim vzdélavani.

14)StiZnosti, oznameni a podnéty

k praci matetské Skoly podavaji rodice u pritomné ucitelky nebo teditele/ky skoly.

15)Péce o zdravi a bezpecCnost déti

matetska Skola odpovida za bezpecnost ditéte, a to od doby, kdy ho ucitelka prevezme
od jeho zdkonného zastupce nebo jim povéifené osoby az do doby, kdy ho uditel/ka
pieda jeho zdkonnému zastupci nebo jim poveiené osobe

k zajisténi bezpe€nosti pifi pobytu mimo Uzemi matefské Skoly stanovi feditelka
dostatecny pocet ucitelek tak, aby na jednu ucitelku ptipadlo nejvyse 20 déti z
béznych tfid, nebo 12 déti ve tide, kde jsou zarazeny déti s priznanymi podplirnymi
opatfenimi druhého az patého stupné nebo déti mladsi tii le

v péci o zdravi déti, o zdravé vychovné prostiedi a vytvaieni pfiznivych podminek pro
zdravy vyvoj déti matei'ska Skola spolupracuje s ptislusSnymi Skolskymi poradenskymi
zatizenimi (PPP, SPC) a praktickym lékafem pro déti a dorost

matefska Skola vytvari bezpecné a podnétné prostiedi a zajisStuje ochranu déti pied
socialnépatologickymi jevy, zejména pied Sikanou, nasilim, vandalismem a projevy
intolerance. Prevence socidlnépatologickych jevi je soucasti kazdodenni pedagogické
prace.

ucitelky pribézné sleduji vztahy mezi détmi, podporuji pozitivni socidlni chovani,
vzajemnou spolupraci, empatii a feSeni konfliktl pfiméfenymi a nendsilnymi zpiisoby.
v ptipad¢é vyskytu rizikového chovéani matetska Skola neprodlené informuje zdkonné
zastupce a postupuje v souladu s platnymi pravnimi piedpisy, Skolnim fadem.
matefska Skola podle potieby spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zatizenimi,
organem socidlné-pravni ochrany déti (OSPOD) a dal§imi odbornymi institucemi.

z bezpecnostnich diivodd musi mit déti obuv s pevnou patou na pobyt v budové skoly i
pobyt venku

z hygienickych divodii musi mit déti jiné obleceni na pobyt v budové Skoly a jiné na
pobyt venku

podavani 1€kt détem, jejichz zdravotni stav to vyzaduje (alergie, epilepsie,
diabetes...), je mozné pouze na zaklad¢ pisemné dohody mezi zdkonnym zastupcem a
teditelkou Skoly

v ptipad¢ urazu ditéte je zakonny zastupce neprodlené informovan

v budové matetské Skoly a aredlu Skoly plati zdkaz koufeni, poZivani alkoholu a jinych
navykovych latek, pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebica.

16) Zachazeni s majetkem

ucitelky a zaméstnanci Skoly vedou déti k Setrnému zachazeni s hraCkami a ostatnim
majetkem Skoly. V ptipadé, posSkozeni nebo zni¢eni majetku bude projednan s rodici
(zdkonnymi zastupci ditéte) zplsob opravy nebo adekvatni ndhrady Skody v co
nejkratS$im terminu.

déti jsou vedeny k tomu, aby pouzivaly hracky, pomucky a zafizeni matetské Skoly
pouze k ur¢enému ucelu a v souladu s pokyny ucitelek.



v pfipadé posSkozeni nebo zniceni majetku Skoly nebo jinych déti jsou déti vedeny k
prijeti pfimétené odpovédnosti (napt. omluva, zapojeni do napravy piimérené véku
ditéte).

déti jsou povinny uklizet hracky a pomtcky po skonceni ¢innosti na uréené misto
Veskeré véci, které zlistavaji ditéti v mateiské Skole, musi byt podepsané (nebo jinak
vhodné oznacené).

déti nejsou povzbuzovany k ptinaSeni vlastnich hra¢ek z domova; pokud si dité hracku
piinese, odpovida za jeji bezpecné uzivani ptiméiené svému veku.

Ucitelky neodpovidaji za ztrdtu nebo poskozeni hracky, kterou si dité pfinese z
domova.

17) Povinnost piedSkolniho vzdélavani:
e od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ dosdhne patého roku véku,

do zah4jeni povinné skolni dochazky ditéte, je pfedSkolni vzdélavani povinné
povinné predskolni vzdélavani mé formu pravidelné denni dochdzky v pracovnich
dnech od 8:00 — 12:00 h

e povinnost neni dana ve dnech skolnich prazdnin
e dité ma pravo se vzdélavat v matei'ské Skole po celou dobu jejiho provozu.
Omlouvéni neptfitomnosti ditéte:

nepiitomnost ditéte omlouva zakonny zastupce ditéte

pokud se dit¢ nemlize zucastnit povinného ptedSkolniho vzdélavani v rozsahu jednoho
dne, maximalné tfi dnil, z diivodd predem znamych (napf. navstéva lékare, logopeda,
rodinné diivody apod.), je povinen zdkonny zastupce nahlésit tuto nepfitomnost Ustné
piredem ucitelce ve tfidé nebo telefonicky na tel. ¢islo 733 644 051

v ptipadé, ze se dit¢ nemize povinného piedSkolniho vzdélavani ucastnit z divodi
piedem znamych, na vice jak tfi dny, je zdkonny zastupce ditéte povinen pozadat o
uvolnéni z povinného ptedSkolniho vzdélavani feditele Skoly

toto ucini pisemné prostiednictvim formulafe dostupného u ucitelky ve tiidé

teditel/’ka matetské Skoly je opravnén/a pozadovat dolozeni divodii nepfitomnosti
ditéte. Zakonny zastupce je povinen dolozit divody neptitomnosti ditéte nejpozdeéji do
3dnt ode dne vyzvy (pro tyto ucely se vydava ditéti omluvny list)

tiidni ucitel eviduje Skolni dochazku na ,,Omluvném listu® ve t¥idé. V piipade
neomluvené absence nebo zvySené omluvené absence informuje tfidni ucitelka
teditele Skoly, ktera poskytnuté informace vyhodnocuje

neomluvenou absenci ditéte fesi feditel/ka Skoly pohovorem, na ktery je zdkonny
zastupce pozvan doporucujicim dopisem. Pti pokracujici absenci feditel/ka Skoly zasle
oznameni o pokraCujici nepfitomnosti ditéte orgadnu socialné-pravni ochrany déti (§
34a odst. 4).

18. Individualni vzdélavani

povinné piedskolni vzdélavani 1ze plnit i formou individualniho vzdélavani,
pokud bude dité touto formou vzdélavano prevaznou ¢ast Skolniho roku,
je povinen zdkonny zastupce tuto skutecnost pisemné oznamit fediteli/ce Skoly
nejpozdé¢ji 3 mésice pred zacatkem Skolniho roku,
plnéni povinnosti ptedskolniho vzdélavani formou individualniho vzdélavani
1ze oznémit feditelce Skoly 1 v prubéhu skolniho roku,
oznameni o individudlnim vzdélavani musi obsahovat:

o jméno, pfijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte,

J uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individudlné vzdelavano,

. dtivody pro individudlni vzdélavani.



feditelka Skoly doporuci zdkonnému zéstupci oblasti, ve kterych ma byt dité
vzdélavano (dle SVP PV),

uroven osvojovani o¢ekavanych vystupt v jednotlivych oblastech bude ovéfena treti
utery a stfedu v mésici listopadu od 8:00 hod do 12:00 hod, ndhradni termin je
stanoven na prvni ttery a sttedu v mésici prosinci od 8:00 hod do 12:00 hod,
ovétovani bude probihat formou rozhovoru s ditétem (nebo didaktické hry, pracovni
listy...)

pokud zakonny zastupce nezajisti ticast ditéte u ovéteni, a to ani v nahradnim terminu,
ukon¢i feditel’ka ditéti individudlni vzdé€lavani; po ukonceni individudlniho
vzdélavani nelze dit€ opétovné individuadlné vzdélavat.

Zavérem

Doporuc¢ujeme rodiciim, aby na déti pti jejich odchodu z matetské Skoly nespéchali,
aby jim dopiali dostatek ¢asu na uklid hracek, se kterymi si hraly. Jsou k tomu vedeny
ucitelkami. Matetska Skola je zafizeni, které dopliiuje vychovu ditéte v rodiné.
Uspé&snost plisobeni tak zavisi na oboustranné spolupraci. Piejeme si, aby se vasim
détem v nasi matetské Skole libilo. Pfi prvotnim vstupu ditéte do matetské Skoly
nabizime adaptacni rezim. Na vhodném programu se s rodi¢i dohodneme individualné
pfedem. Poslanim nas$i matetské Skoly je rozvijet samostatné a zdravé sebevédomé
déti cestou prirozené vychovy na zakladé jejich moznosti, zajmu a potieb.

V Chotévicich dne 01.09.2025

Mgr. Jana Pachlova
feditelka Skoly



